
Příloha č. 1 k výzvě k podání nabídky

Zadávací dokumentace

na veřejnou zakázku malého rozsahu na služby zadávanou v souladu s § 18 odst. 3 zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, v platném znění a s Pokyny pro zadávání veřejných zakázek – Příloha č.5 Příručky pro žadatele ROP NUTSII Severozápad

Název veřejné zakázky:

„Propagační materiály“
Zadavatel:



Město Varnsdorf




Sídlo:




Nám. E. Beneše 470, 407 47 Varnsdorf



IČ:




00261718

DIČ:




CZ00261718

Statutární orgán:


Ing. Josef Poláček, starosta

Kontaktní osoby:
Alena Bodláková (412372241, linka 144; e-mail: alena.bodlakova@varnsdorf.cz) nebo Jiřina Trebatická (linka 151; email: jirina.trebaticka@varnsdorf.cz)

I. Vymezení předmětu zakázky

1) Předmět zakázky 

Předmětem zakázky jsou služby v oblasti produkční a publikační činnosti. Jedná se o plnění dílčích služeb:
1. služba: tvorba, výroba a dodání propagačních a informačních materiálů (kalendáře)

2. služba: zajištění propagace regionálních kulturních akcí (tvorba, výroba a dodání letáků)
2) Klasifikace předmětu veřejné zakázky

	Druhy prací
	CPV

	Tiskařské a související služby
	79800000-2

	Služby v oblasti grafického designu
	79822500-7

	
	


3) Specifikace zakázky
Přesný rozsah a členění předmětu veřejné zakázky je uveden v technické specifikaci, zpracované zadavatelem, která tvoří přílohu č. 5 a která bude i přílohou smlouvy. 
4) Doba a místo plnění veřejné zakázky
Požadovaný termín dodání kompletní služby je nejpozději do 30. 4. 2009. 
Místem dodání je Varnsdorf.
II. Hodnotící kritéria a způsob hodnocení nabídek:

1) Hodnotící kritéria
Veřejná zakázka bude zadána na základě základního hodnotícího kritéria ekonomické výhodnosti nabídky. Podané nabídky budou hodnoceny dle následujících dílčích kritérií s váhami:
	Kritérium
	Váha kritéria

	Nabídková cena v Kč bez DPH
	50 %

	Kvalita zpracování 2 grafických návrhů 
	50 %


2) Způsob hodnocení nabídek podle hodnotících kritérií

Pro kritérium, kde má nejvhodnější nabídka minimální hodnotu (nabídková cena)
	Počet bodů
	      nejvhodnější nabídka

=  ------------------------------  x  100

      hodnocená nabídka


U číselně nevyjádřitelných kritérií (2 grafických návrhů) zadavatelem jmenovaná komise stanoví pořadí nabídek od nejvhodnější nabídky k nejméně vhodné. Komise přiřadí nejvhodnější nabídce 100 bodů a každé následující nabídce přiřadí takové nižší bodové ohodnocení, které vyjadřuje míru splnění dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce. Bude hodnocena kvalita zpracování grafického návrhu, její estetické vlastnosti a soulad s poskytnutým grafickým manuálem (logotypem) zadavatele.
Celkové hodnocení je součtem bodových hodnocení dílčích kritérií, která jsou vynásobena vahou daného kritéria. Nejvýhodnější nabídkou je ta, která získá nejvyšší celkový počet bodů.

III. Požadavky na kvalifikaci:

Uchazeč je povinen prokázat splnění kvalifikace předložením následujících dokumentů:
1) Základní kvalifikační předpoklady
Základní kvalifikační předpoklady splňuje uchazeč:
a) vůči jehož majetku neprobíhá insolvenční řízení, v němž bylo vydáno rozhodnutí o úpadku nebo insolvenční návrh nebyl zamítnut proto, že majetek nepostačuje k úhradě nákladů insolventního řízení, nebo nebyl konkurs zrušen proto, že majetek byl zcela nepostačující nebo zavedena nucená správa podle zvláštních právních předpisů,

b) který není v likvidaci,

c) který nemá v evidenci daní zachyceny daňové nedoplatky, 

d) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na veřejné zdravotní pojištění, 

e) který nemá nedoplatek na pojistném a na penále na sociální zabezpečení a příspěvku na státní politiku zaměstnanosti.
Uchazeč prokáže splnění základních kvalifikačních předpokladů předložením originálu či úředně ověřené kopie čestného prohlášení, které je v příloze č. 4 ZD.

2) Profesní kvalifikační předpoklady

Splnění profesních kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením:

a) výpisu z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, ne starší 90 kalendářních dnů od posledního dne pro podání nabídky, nebo  

b) dokladu o oprávnění k podnikání podle zvláštních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu veřejné zakázky (uchazeč doloží zejména živnostenské listy, koncesní listiny či licence apod.)
Uchazeč předloží požadované doklady v originále či úředně ověřené kopii.

3) Technické kvalifikační předpoklady

Splnění technických kvalifikačních předpokladů prokáže uchazeč předložením:

a) seznamu minimálně 2 referenčních zakázek obdobného charakteru realizovaných za posledních 5 let v  rozsahu alespoň 100 tis. Kč (bez DPH). Ke každé z těchto referenčních zakázek předloží uchazeč osvědčení objednatelů o řádném plnění; tato osvědčení musí zahrnovat cenu, dobu a místo provádění služeb a musí obsahovat údaj o tom, zda byly tyto služby provedeny řádně a odborně. Pokud není pro uchazeče objektivně možné získat osvědčení objednatelů o řádném plnění zakázek, může tato osvědčení nahradit čestným prohlášením s uvedením všech výše požadovaných údajů a podepsané osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče.

IV. Požadavky na způsob zpracování nabídky:

1) Obsah nabídky
Kompletní nabídka bude předložena v českém jazyce v písemné formě, a to v jednom originále a jedné kopii. Nabídka bude kvalitním způsobem vytištěna tak, aby byla dobře čitelná, a nebude obsahovat opravy a přepisy, které by zadavatele mohly uvést v omyl. Nabídka bude svázána do dvou svazků (1x originál, 1x kopie) a zabezpečena proti manipulaci s jednotlivými listy.
Nabídka bude zpracována v následujícím členění:

a) krycí list nabídky (příloha č. 3 ZD)
b) čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů (příloha č. 4 ZD) 
c) dokumenty prokazující splnění profesních kvalifikačních předpokladů 

d) dokumenty prokazující splnění technických kvalifikačních předpokladů

e) prohlášení o vázanosti obsahem zadávací dokumentace (příloha č. 5 ZD)
f) 3 grafické návrhy – 1.titulní strany kalendáře, 2.jedné vnitřní strany kalendáře a 3.jednoho letáku/plakátu
g) návrh smlouvy o vytvoření a užití díla 

2) Zadávací lhůta

Zadávací lhůtou je lhůta, po kterou jsou dodavatelé svými nabídkami vázáni. Zadávací lhůta začíná běžet okamžikem skončení lhůty pro podání nabídek a končí dnem doručení oznámení zadavatele o výběru nejvhodnější nabídky. Zadavatel stanovuje zadávací lhůtu v délce 90 dnů. 

3) Lhůta pro podání nabídek

Lhůtou pro podání nabídek se rozumí doba, ve které může dodavatel podat svou nabídku. 
Dodavatel musí doručit zadavateli nabídku nejpozději do konce lhůty pro podání nabídek, to jest do 21.12. 2009 do 8:00 hodin. 

4) Místo pro podávání nabídek

Nabídka bude doručena doporučeně poštou nebo osobním podáním na adresu Městský úřad Varnsdorf, Nám. E. Beneše 470, 407 47 Varnsdorf
.

Dodavatel je povinen nabídku doručit v uzavřené obálce (balíku), která bude opatřena razítkem dodavatele a zřetelně označena nápisem: NEOTVÍRAT - VEŘEJNÁ ZAKÁZKA „Propagační materiály“
Na obálce musí být adresa, na níž je možno nabídku vrátit. Doručené nabídky budou evidovány a bude jim přiděleno pořadové číslo. 

V. Předpokládaná hodnota zakázky 

Předpokládaná hodnota zakázka činí celkem 119.000 Kč bez DPH.

Z toho 1.služba 94.000 Kč bez DPH 
Z toho 2.služba 25.000 Kč bez DPH.
Zakázka bude spolufinancována ze zdrojů Evropské unie (z Evropského fondu pro regionální rozvoj) v rámci ROP NUTS II. Severozápad.

VI. Způsob zpracování nabídkové ceny:

Dodavatel stanoví nabídkovou cenu v souladu se zadávací dokumentací. V celkové ceně musí být zahrnuty veškeré náklady dodavatele nezbytné k vytvoření, výrobě a dodání předmětu služby na místo určení. Tato cena bude stanovena jako „cena nejvýše přípustná“.  

Celková nabídková cena bude uvedena v Kč, a to v členění: nabídková cena bez daně z přidané hodnoty (DPH), samostatně DPH s příslušnou sazbou a nabídková cena včetně DPH. Celková nabídková cena v tomto členění bude uvedena také na krycím listu nabídky. 

Zadavatel připouští překročení nabídkové ceny, pokud po podpisu smlouvy a před termínem dodání dojde ke změnám sazeb DPH.
VII. Platební podmínky:

Zadavatel nebude poskytovat zálohy. 

Platby za předmět dodávky budou zadavatelem vůči vítěznému dodavateli realizovány takto: 
Splatnost faktur bude 20 dnů ode dne doručení objednateli. 

VIII. Obchodní podmínky:

V rámci své nabídky dodavatel předloží prohlášení, že souhlasí se všemi požadavky a podmínkami zadavatele uvedenými v této zadávací dokumentaci a nečiní k nim žádných výhrad (viz. příloha č. 5 ZD). Toto prohlášení musí být podepsáno osobou oprávněnou jednat jménem dodavatele. Tyto podmínky musí být také obsaženy v uchazečově návrhu Smlouvy o vytvoření a užití díla.

a) Dodací podmínky


Požadovaný termín dodání kompletní služby je nejpozději do 30. 4. 2010. 

Místem dodání je Varnsdorf.
b) Povinnosti zhotovitele
V případě, že dodavatel nedodrží rozpis prací stanovených v harmonogramu přílohou smlouvy, aniž by to bylo zaviněno objednatelem, je  objednatel oprávněn účtovat smluvní pokutu 0,5 % z celkové ceny díla za každý den prodlení oproti harmonogramu  v příloze smlouvy.
Zhotovitel se zavazuje, že umožní zaměstnancům nebo zmocněncům poskytovatele dotace, Ministerstvu pro místní rozvoj ČR, Ministerstvu financí ČR, auditnímu orgánu, Evropské komisi, Evropskému účetnímu dvoru, Nejvyššímu kontrolnímu úřadu a dalším oprávněným orgánům státní správy vstup do objektů a na pozemky dotčené projektem a jeho realizací a kontrolu dokladů souvisejících s projektem.

Zhotovitel se zavazuje uchovávat dokumentaci po dobu 10 let od finančního ukončení projektu, přičemž se lhůta začne počítat od 1. ledna následujícího kalendářního roku poté, kdy byla provedena poslední platba za projekt.
c) Odstoupení od smlouvy

Objednatel je oprávněn od této smlouvy odstoupit písemným oznámením, doručeným zhotoviteli, jestliže:

· se zhotovitel bez souhlasu objednatele odchýlil od zadání díla nebo od pokynů objednavatele a v důsledku této odchylky je dílo nepoužitelné

· zhotovitel je  v prodlení se splněním díla o více než deset pracovních dnů nikoliv z důvodů na straně objednatele 

d) Cena díla, užití díla a platební podmínky
Výhradní licence se sjednává bez omezení, zejména co se týče množství, místa a času užití díla a územní rozsah licence není omezen na území České republiky, přičemž objednatel je oprávněn neomezeně užívat a šířit dílo okamžikem zaplacení celkové smluvní ceny zhotoviteli v souladu s Článkem VI. (Cena díla)  smlouvy.
Součástí ceny díla jsou i náklady spojené s autorskými honoráři (bude řešeno v úzké součinnosti se zadavatelem).

IX. Práva zadavatele:

Zadavatel si vyhrazuje právo zrušit výběrové řízení, a to i bez uvedení důvodu.

Zadavatel si vyhrazuje právo ponechat si obdržené nabídky.

Zadavatel nebude dodavatelům hradit žádné náklady spojené s účastí v zadávacím řízení.

V souladu s ustanovením § 2 písm. e) zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě bude dodavatel vybraný na základě tohoto výběrového řízení osobou povinnou spolupůsobit při výkonu finanční kontroly. 

Ve Varnsdorfu
 dne  3.12.2009                             

 ……………………………… 










 Ing. Josef Poláček, starosta

Přílohy:

- Příloha č. 1 – Technická specifikace

- Příloha č. 2 – Harmonogram 
- Příloha č. 3 – Krycí list
- Příloha č. 4 - Čestné prohlášení o splnění základních kvalifikačních předpokladů
- Příloha č. 5 - Prohlášení o vázanosti obsahem zadávací dokumentace
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