Meéstsky Urad Vansdorf
nam. E. BeneSe 470
407 47 Vansdorf

V Usti nad Labem dne 6.6.2017

ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE

PODLE ZAKONA C. 106/1999 Sb., O SYOBODNEM PRISTUPU K
INFORMACIM

Dle zakona ¢. 106/1999 Sh. o svobodném pristupu k informacim zadam o sdéleni informaci a
podkladi, podle nichz byla stanovena vys platu a konkrétni platova tiida u mista REFERENT
VYMAHANI POHLEDAVEK na pravnim odboru.

Prosim o sdélent:

1. konkrétniho druhu ¢innosti (naném poZadované nejnarocnéjSi préce), najeimz zaklade
je referent vymahani pohledavek zarazen do 9. platové tiidy
2. sdéleni komplexni napiné préce referenti vymahani pohledavek.
Preferuji elektronickou komunikaci na email: ||

Zavyiizeni mé zédosti predem dekuiji.

ODPOVED

Vazenapan!
k Vasi Z&dosti o poskytnuti informace dle z&kona ¢. 106/1999 Sh., o svobodném pristupu k
informacim Vam sdéluji nasleduyjici:

k bodu 1)

Dle katalogu praci je pracovnice Ekonomickéeho odboru Méstského tradu Varnsdorf zarazena
pod dil 2.10 STATNI SPRAVA A SAMOSPRAVA, konkrétné 2.10.01.9.1. - Zgjistovani
vykonu souhrnu vice vécné souvisgjicich odbornych agend statni sprévy nebo samospravy.

adae

k bodu 2)
Komplexni pracovni ngpln pracovnice Ekonomického odboru Méstského Uradu Varnsdorf.



PRACOVNI NAPLN

Méstsky ufad Varnsdorf, ekonomicky odbor

Zatazeni: referent statni spravy a samospravy
ukol 2.10.1. Spole¢né préce ve statni spravé a samosprave
9. tfida

1. Zajistovani vykonu statni spravy nebo samospravy v uceleném oboru
(vymahani pohledavek mésta)

Popis pracovnich &innosti:

Zajistuje agendu nedoplatkd, pendle a pokut, provadi vymahani pohledavek mésta méstského tradu Varnsdorf
(vyjma pohledavek vzniklych v pisobnosti odboru socialnich véci a zdravotnictvi a pohledavek v hospodaiské
¢innosti u REGIA) a.s.) v souladu s platnymi predpisy, jedna se pfedevsim o tyto pohledavky:

- neuhrazené mistni poplatky,

- dluzné najemné (vyjma najemného v ramci hospodatské ¢innosti spravy bytl a nebytd, uAbytovny realizované
REGIi a.s.) vietné piislusenstvi,

- nezaplacené sankce, naklady fizeni,

- neuhrazené faktury, pendle, smluvni pokuty, trok z prodleni,

- nezaplacené nahrady skod,

neuhrazené naklady soudnich fizeni,

- aj.

Zadava a zajistuje spravnost dat v pFislusnych agendach vedenych v GINISu, zpracovava spisovou sluzbu
VERA.

Sleduje a provadi vyhodnoceni stavu pohledavek.

Zajistuje prihlasky vymahanych pohledavek v insolvenénich Fizeni, dédickych Fizeni apod.
Pripravuje podklady pro navrhy odpisti pohledavek.

Zpracovava dokladovou inventarizaci v zadanych terminech.

Ve spolupréci se spravcem archivu EKO provadi archivaci a skartaci.

Pri vymahani pohledavek a pfi vyhledavani podkladéi pro soudni fizeni spolupracuje s pravnikem mésta.
PFi vymahani pohledavek a pii vyhledavani podkladii spolupracuje se soudnim exekutorem.

ZajiStuje kontrolni &innost vyméhani pohledavek v hospodaiské &innosti a dale dle pokyni vedouci EKO.
V ekonomickych zalezitostech se ¥{di pokyny vedouci ekonomického odboru a platnymi zakony a vyhlaskami.
PIni ostatni tikoly uloZené vedouci EKO a hlavni G&etni.
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