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S poskytovanim soci&pravni ochrany.
Zamsstnanci OSPOD MU Varnsdorf maji k dispozici 7 mistnosti:

Kancel&e. 3 — dohody o vykonugstounské pée
Kancel& ¢. 11 — socialni pracovnik OSPOD - kuratela pfto @ mladez

terénni socialni pracovnik)
Kancel# ¢. 14 — administrativni pracovnici OSPOD pro nahfaddinna pée
Mistnosté. 16 — technick& mistnost, spisovna OSPOD
Mistnosté. 16a — pohovorova mistnost pro klienty OSPOD
Kancel& ¢. 17 — terénni socialni pracovnici OSPOD
dohody o wyki @stounské pee
administvaii pracovnik pro terén

Kancelde OSPOD MU Varnsdorf jsou fechodwé obsazeny nejvy3e 3 zastnanci
OSPOD, z nichz kazdy ma vhadapravené pracovni mist@etné vymezeného prostoru p
jednani s klienty.

Pristup i vlastni prostory OSPOD &4 Varnsdorf jsou bezbariérové aizpisobend
potrebam klienk. Pfi umiseni tti pracovi¥ v jedné kancela nelze pl zarw&it pravo na
soukromi klienta. Pokud ho bude klient vyzadove8P@D MsU Varnsdorf je gipraven mu
piné vyhowt, a to b’ okamzitym pesunem jednani do pohovorové mistnosti nébgjm
obsazeni sjednanim jiného terminu pohovoru na OSPOD

Priloha:
 Pravidla prcprostory OSPOD MU Varnsdor (viz piilohag. 2.1

2a Vykon sociélé-pravni ochrany je zajigh v prostorach vhodnych pro komunikagi
s ohrozenymi &mi a rodinami. Organ socialé-pravni ochrany zajisti takové prostofy
pro vykon socialéd-pravni ochrany, které fedstavuji odpovidajici zdzemi pro vykpn
socialré-pravni ochrany a jejichz kapacita odpovidinoZzstvi konzultaci spojenych

Kancel# ¢. 13 — zastupkyhivedouciho OSVZ (vedouci zéstnanec OSPOD, NRP,

o



2b  Organ  socidld-pravni ochrany ma vhodné  materialni  vybavgni
s ohledem na vykon socighpravni ochrany na pracovisti i mimo é.
K  dispozici je zejména pebny pdet automobii, mobilnich
telefom, noteboolki, fotoaparati a  dalSich  prostdki zaznamovd
techniky pro préci v terénu.

Kazdy zamdstnanec OSPOD MU Varnsdorf disponuje ptebnymi ponickami a
technickym vybavenim, které gebuje ke své praci — PC Egiupem na internet, tiskarna,
pevna telefonni linka, bezfmosti ti&itko pro nouzové situace Kipolani méstské policie
Tlacitko je napojeno na pult centralni ochrany obyvatel

Vsichni zamgstnanci OSPOD MU Varnsdorf maji fistup do mistnosts. 16, ve které jd
k dispozici multifunkni zaizeni — tiskarna, scanner, kopirka a dale do 16adiporovi
mistnost).

Pro vykon prace vterénu ma OSPOD:sW Varnsdorf k dispozici diktafon, notebodk,
fotoaparét, videokameru a 2 mobilni telefony. Jedwbilni telefon je vyhradnpouzivan
pro vykon pohotovosti a pracovnice si jej dle rezppohotovosti fedavaji. Druhy mobilnj
telefon slouzi k pruzfjSi spolupraci se soudyfipemz tel.¢islo na tento aparat soudyekgi
piipisem klientm a dale pracovnicim slouzfigerénni praci. Ostatni jmenované parky
jsou k dispozici na ustni pozadani u vedoucihoésimance OSPOD.

Doprava do terénu je zaji§ia sluzebnimi vozidly MU Varnsdorf, které parkuji na
prilehlém oploceném pozemku budovy M Varnsdorf v sidle OSPOD. \fipack
vzdalerjSi cesty lze vyuzit sluzebni vozidloridicem, gipadré hromadnou dopravu.
naléhavych fipadech lze rowt vyuZit sluzebni vozidlo #stské policie, ev. sluzebni
vozidlo PolicieCR.

~

OSPOD MU Varnsdorf dale disponuje promitacim platnem, piaigktorem a flipcharten
které jsou umighy v pohovorové mistnosti.

V piipadt potreby grevozu dikte sluzebnim automobilem maji z&stmanci OSPOD MU
Varnsdorf k dispozici jednuétskou autosed&u a ti podsedaky. Umishy jsou v mistnost
¢. 16 - spisovét OSPOD. Spravné pouziti autos&idaa podsedaku si kazdy zastnaned
OSPOD ov¥#i v navodu od vyrobce (Stitek untisy na boku sed&y). Zde je rovez
priloZzena i pisemna informace k pofist prepravovanych osob. VySe popsané vybaveni je
udrzovano &istots dle grilohy ¢. 2.1 - Pravidla pro prostoryOSPOL M&U Varnsdor. T




2c  Organ socialé-pravni ochrany ma k dispozici vhodné materialnibaveni pro praci §
osobami z cilové skupiny, jimZ je poskytovana sieigpravni ochrana (dale jer
.Klient*), zejména s ohledem na pétby dti.

Kancel#e OSPOD MU Varnsdorf jsou vhodhvybaveny i pro kratkodoboutijpomnost
détskych klienfi. Jsou vybaveny psacimi a kreslicimi fipbmi a drobnymi ht&ami.
Détské hrgky a cetské knizky jsou k dispozici také v pohovorové misti. VSechny higky
jsou udrzovany ¥istot v souladu sfilohou ¢. 2.1 - Pravidla pro prostory OSPOD&M
Varnsdorf.

Dosgli klienti maji zajisény vhodny prostor k sezeniigednani, maji k dispozici psal
potreby, pro eméné vypjaté situace papirové kapedy. Fri ¢ekani na jednani ipd
vstupem do kancelé maji k dispozici mista k sezeni a je zde doss$tpra i pro manipulag
s katarkem.

V pripact potreby je klientim na pozadani poskytnuta pitna voda.

V prizemi budovy jsou k dispozici toalety pro klientyrayvadlem s tekouci teplou vodd
Kli¢ od WC je na vyzadank dispozici na podated:

u.




2d Organ socialé-pravni ochrany ma k dispozici pggbné hygienické zdzemi a osol
ochranné pracovni progedky pro zamistnance z#azené v organech socidpravni
ochrany k vykonu sociél&pravni ochrany.

ni

Zamsstnanci OSPOD MU Varnsdorf maji zaji&no odpovidajici hygienické zazemi.

Maji k dispozici uzamykatelné damské a panské tpaeimyvadly s tekouci teplou vod
a vysousé& rukou. V gizemi budovy Eadu je moznost vyuZzit sprchu lha vyzadani n
podatelr tGradu).

Zamsstnaném OSPOD MU Varnsdorf slouzi kuclika ve 2. pde (radu s lednici
mikrovinnou troubou a tekouci teplou vodou.

Dale mohou zagstnanci vyuZivat vybaveni pohovorové mistnostirfled a mikrovinna
trouba a rychlovarna konvice). Raiiv kazdé kancetgje k dispozici rychlovarna konvice
Celorané je na pracovisti zaji8h barel s pithou vodou.

Zamestnandm OSPOD je k dispozici Iékakikia umisgéna v kuchyice (2. patro) nebo n
podatelg UGradu (gFizemi).

V kazdé kanceld a mistnosti OSVZ je k dispozici dezintgk gel na ruce a kazda kande
je vybavena univerzalnim dezinfekm sprejem (viz filoha¢. 2.1 - Pravidla pro prostof
OSPOD MU Varnsdorf).

Ochranné rukavice, respiratory a Ustenky jsou wmystv kancel& vedouciho OSVZ
V piipact spoteby hygienického materialu je mozno vyzvednout nmxd¥Zz u vedoucihg
osvz.

Uklid pracovnich prostor zajiije soukroma firma po skéeni pracovni doby.

Zamsstnanci OSPOD MU Varnsdorf seidi Smérnici k fizeni a zajigovani bezp&nosti a
hygieny prace (viziflohac. 2.2) a smirnici Zasady k zajighi a organizénimu uspgadani
pozarni ochrany (viziflohac. 2.3).

Prilohy:
* Smernice ktizeni a zajiovani bezpénosti a hygieny prace (vizitohac. 2.2)
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« Zasady k zaji$hi a organizénimu usp#adani pozarni ochra (viz priloha¢. 2.3’




